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OBAVLEST KANDIDATIMA
O TESTIRANJU

za radno mjesto TAJNIK/CA skole, 1 izvrsitelj na odredeno, puno radno vrijeme.
Javni natjecaj objavljen putem Hrvatskog zavoda za zaposljavanje, web stranici i oglasnoj
plo¢i Skole 22.02. 2022. i trajao do 02.03.2022.

Prijavljeni kandidati za radno mjesto tajnika/ce Skole, koji ispunjavaju propisane i u
natjecaju objavljene uvjete i koji su podnijeli prijave pravovremeno, biti ¢e obavijesteni e-
postom. Pisana provjera odnosno testiranje odrzati ¢e se 14.03.2022. godine s poletkom u
12:00 sati, u prostorijama Ceske osnovne kole Josipa RuZi¢ke Kon&anica, Konéanica 258.
Testiranje ¢e provoditi povjerenstvo koje se sastoji od tri ¢lana. Provjera kandidata se sastoji
od dva dijela, pisane provjere kandidata putem testiranja i razgovora s kandidatom (intervju),
a vrednuje se bodovima.

Pisani dio testiranja sastoji se od provjere znanja iz pravnih propisa i poznavanje obrade
administracije na rac¢unalu (Word, Excel, Internet i e-posta), koji su bitni za obavljanje poslova
tajnika/ce skole. Smatra se da je kandidat zadovoljio pismeno testiranje ako je ostvario
najmanje 50 % bodova od ukupnog broja bodova svih ¢lanova Povjerenstva.

S kandidatima koji su zadovoljili na pismenoj provjeri obaviti ¢e se razgovor (intervju) na
kojem Povjerenstvo utvrduje znanje, sposobnosti, interese i motivaciju kandidata za rad u
Skoli. Razgovor (intervju) odrzati ¢e se isti dan u 14: 30 sati.

Ako kandidat/tkinja ne pristupi procjeni odnosno testiranju, smatra se da je odustao/la od
prijave na natjeca;j.

Svaki kandidat koji pristupi testiranju duzan je sa sobom ponijeti identifikacijsku ispravu.
Ukoliko kandidat ne bude mogao dokazati identitet nec¢e moci pristupiti testiranju.

IZVORI ZA PRIPREMU ZNANJA SU:
- Zakon o opéem upravnom postupku (NN 47/09., 110/21),
- Zakon oradu (NN 93/14.,127/17.,98/19),
- Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (NN 87/08., 86/09.,
92/10., 105/10., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 126/12., 94/13.,1152/14.,07/17,



68/18.,98/19., 64/20),

Uredba o uredskom poslovanju (NN 7/09., 75/21).

Pravilnik o tjednim radnim obvezama ucitelja i stru¢nih suradnika u osnovnoj
$koli (NN 34/14., 40/14. i 103/14., 102/19),
Temeljni kolektivni ugovor za sluzbenike i namjestenike u javnim sluzbama i
dodatak Temeljnom kolektivnom ugovoru (NN 128/17, 47/18., 123/19., 66/20),
Kolektivni ugovor za zaposlenike u osnovnoskolskim ustanovama (NN 63/14.,
39/17, 51/18),

Pravilnik o djelokrugu rada tajnika te administrativno- tehnic¢kim i pomoénim
poslovima koji se obavljaju u osnovnoj skoli (NN 40/14),

Poznavanje obrade administracije na racunalu (Word, Excel, Internet i e-posta).

Povjerenstvo za vrednovanje kandidata



